
Utiliser l’atelier de Beneylu School 

1/ Je dois me connecter avec mes identifiants Beneylu School 

2/ Je clique sur l’onglet Atelier 

3/ La page de l’atelier s’ouvre 

 

4/ Je clique sur document  

 

5/ Je clique dans la case en-dessous de Nom du document et j’écris le nom de mon 

document  



6/ J’écris sa description  

Par exemple la tâche que je dois effectuer 

7/ Ensuite je clique sur pages  

Et je rajoute le nombre de pages dont j’ai besoin en cliquant sur créer une page 

 

 

8/ Je clique sur Mise en page 

 

Et je choisis la mise en page adaptée pour écrire une lettre, faire un exposé, écrire un récit… 



Par exemple, pour la lettre, je peux choisir pleine page 

 

Ensuite, je clique sur Widget 

 

Je choisis la disposition qui me convient pour créer le document dont j’ai besoin. 

Je clique sur un widget et je le glisse dans le rectangle bleu du document. 

Une fois glissé, cette fenêtre apparaît 



 

Ensuite, je clique dans le document à gauche. Tu peux t’amuser à écrire en gras, en italique, 

à souligner. Tu peux choisir la couleur de ton écriture (police de caractère)  

Tu peux mettre à gauche, centrer… 

Maintenant tu peux écrire et surtout n’oublie pas de sauvegarder.  

Dès que tu auras terminé ton atelier, ton enseignante recevra une notification. Elle pourra te 

contacter pour te dire ce que tu dois améliorer, rectifier… et tu pourras donc en cliquant sur 

l’onglet éditer modifier ton document. 

Si tu as fait des erreurs en créant ton widget, tu peux le supprimer.  


